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「舞龍/舞獅/舞麒麟公司帳戶」用戶指南 

 
I. 申請公司帳戶 

1.1) 在警隊公眾網頁之「網上申請牌照服務 
#」遞交網上申請  

 打開「舞龍/舞獅/舞麒麟許可證」欄目，選擇「申請公司帳戶」 

 

 
1.2) 填寫申請資料 
 填寫所需的公司/團體資料和聯絡人資料 

 

                                                      
# 網上申請牌照服務網頁﹕https://www.licensing.police.gov.hk/  
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1.3) 文件上載 
 上載聯絡人香港身份證和公司/社團的註冊證明 

 文件最大為 4MB，格式為 JPEG、PDF、DOCX或 TIFF 

 
 
1.4) 預覽和提交 
 在此頁面可以預覽所有已填寫的資料及上載之文件 

 檢查內容正確無誤後，申請人可簽署並提交申請 
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1.5) 成功遞交公司帳戶申請 
 遞交申請後，已登記之電郵會收到一封通知郵件 

 

 
1.6) 申請結果 
 申請由警察牌照課處理後，已登記之電郵會收到一封電郵通知申請結
果 

 若申請獲批，電郵會附上帳戶編號(編號以 LD字開首)及系統預設的帳

戶密碼 (密碼可於登入後更改) 
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II. 登入公司帳戶 

2.1) 第一步：網上申請牌照服務 
 打開「舞龍/舞獅/舞麒麟許可證」欄目，選擇「登入公司帳戶申請「舞

龍/舞獅/舞麒麟許可證」」 

 

 
2.2) 登入「公司帳戶」 
 輸入帳戶編號及密碼以登入帳戶 
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2.3) 「公司帳戶」的功能 
 透過公司帳戶申請舞龍/舞獅/舞麒麟許可證 

 舞龍/舞獅/舞麒麟許可證申請表紀錄 

 管理公司帳戶資料 

 管理參與者名單 

 管理補充文件 

 更改密碼 

 
 
2.4) 更改密碼 
 按右上角「更改密碼」按鈕進入版面，自訂新密碼，新密碼即時生效 
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III. 管理公司帳戶 

 
3.1)  選擇功能 
 用戶登入「公司帳戶」後，按需要管理的資料點選相關功能 

 需注意：警察牌照課人員有需要時會聯絡申請人或要求申請人提供相
關資料以供核實 

 

 
3.2) 管理公司帳戶資料 
 用戶可在「管理公司帳戶資料」頁面更改公司/團體及聯絡人資料 

 更改後按「提交」，等待警察牌照課批核 

 在日後透過「公司帳戶」申請舞龍/舞獅/舞麒麟許可證時，已批核的公

司帳戶資料會自動載入許可證申請表內以供選擇，免卻申請人重覆輸

入參加者資料的步驟 
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3.3) 管理參加者名單 
 用戶可在「管理參加者名單」頁面登記參加者詳情，並由警察牌照課
批核。 

 需注意：登記時須一併上傳由擬登記參加者簽署的「提交個人資料同
意表格」，否則申請會被拒絕 

 在日後透過「公司帳戶」申請舞龍/舞獅/舞麒麟許可證時，已批核的參

加者名單會自動載入許可證申請表內以供選擇，免卻申請人重覆輸入

參加者資料的步驟 

 留意文件最大為 4MB，格式為 JPEG、PDF、DOCX或 TIFF 

 
 
3.4) 管理補充文件 
 用戶可在「管理補充文件」頁面上載補充文件，例如：機構相關文件、
橫額圖樣、旗幟圖樣、T恤圖樣等，並由警察牌照課批核 

 在日後透過「公司帳戶」申請舞龍/舞獅/舞麒麟許可證時，已批核的補

充文件會自動載入許可證申請表內以供選擇，免卻申請人重覆上載文

件的步驟 

 留意文件最大為 4MB，格式為 JPEG、PDF、DOCX或 TIFF 
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3.5) 電郵通知 
 所有有關公司帳戶資料、參加者資料和補充文件的變更，均由警察牌
照課批核。警察牌照課處理後，已登記之電郵會收到一封電郵通知批

核結果 
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IV. 透過公司帳戶申請舞龍/舞獅/舞麒麟許可證 

 
4.1) 選擇功能 
 用戶登入「公司帳戶」後，按「透過公司帳戶申請舞龍/舞獅/舞麒麟許

可證」功能 

 

 
4.2) 透過公司帳戶申請舞龍/舞獅/舞麒麟許可證 
 先閱讀「申請人須知」，在本頁最底按下一頁以跳到其他頁面填寫申請
資料 

 
4.3) 填寫主辦人個人資料 
 公司帳戶內所有已登記並批核的資料會自動載入許可證申請表內，免
卻申請人重覆上載文件的步驟 

 需注意：公司帳戶聯絡人會自動載入為主辦人。如是次活動主辦人並
非公司帳戶聯絡人，申請者需自己更改及上傳相關的身份證明文件 
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4.4) 填寫活動詳情 
 申請人可按 “+” 按鈕添加活動，並填寫日期、時間；而地點則需在地

址搜索的功能中（點擊「放大鏡」）選擇活動地點 

 然後根據活動性質填寫餘下部份 

 搜索活動地點 

 
 
4.5) 填寫參加者個人資料 
 公司帳戶內已登記並批核的參加者會自動顯示在本頁的上半部份 

 申請人可按 “+” 按鈕為是次活動新增參加者 

 申請人需要勾選參與是次活動的參加者並點擊 “新增已選參加者”按

鈕，被選的參加者會自動添加至本頁的下半部份 

 完成添加是次活動的參加者後，申請人需點擊 “下載「參加者個人資

料」表格” 按鈕以下載 PDF表格。在表格「簽署」一欄，公司帳戶內

已登記的參加者會顯示「Signed」字樣，無需再次簽署；而新增的參加

者則須在表格上簽署以確認授權提供個人資料作申請評估之用 

 最後，申請人須將表格上載到下一頁的「補充文件」。否則處理申請的
人員收到許可證申請後，會要求申請人交回表格 
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 「參加者個人資料」表格樣式 

 
 
4.6) 上載補充文件 
 公司帳戶內已上載並批核的補充文件會自動顯示在本頁 
 申請人可按 “+” 按鈕為是次活動新增補充文件，包括是次活動的「參

與者的個人資料」表格 
 需注意：文件最大為 4MB，格式為 JPEG、PDF、DOCX或 TIFF 

 申請人需要勾選參與是次活動所需提交補充文件 

 完成後，按右上方 “提交” 按鈕，並由警察牌照課批核 

 申請人可以在填寫表格的任何時間按右上方 “儲存” 按鈕以儲存草稿 
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V. 查閱舞龍/舞獅/舞麒麟許可證申請表紀錄 

5.1) 選擇功能 
 用戶登入「公司帳戶」後可以透過「查閱舞龍/舞獅/舞麒麟許可證申請

表紀錄」功能查閱過往申請紀錄和進度，或找回草稿申請表以繼續填

寫 
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VI. 忘記密碼/帳戶編號 

6.1) 重設密碼 
 打開「舞龍/舞獅/舞麒麟許可證」欄目，選擇「公司帳戶 – 忘記密碼/

帳戶編號」 

 
 
6.2) 填寫申請資料 
 填寫所需的資料，按步驟提交申請，等待警察牌照課批 
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6.3) 申請結果 
 申請提交後，公司帳戶之登記電郵會收到一封通知電郵。 

 當警察牌照課完成處理後，帳戶編號及系統預設的新帳戶密碼會透過
電郵方式通知公司帳戶聯絡人。 

 如有其他情況(例如公司帳戶之登記電郵已失效)，用戶可以直接聯絡牌

照課查詢。 

 

 

 

 
查詢 

如有查詢，請致電 2860 6551或電郵 poe-sup-licensing@police.gov.hk 聯絡

警察牌照課。 

 
支援部 

警察牌照課 

2025年 4月 

 

***** 


